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ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ РЕФЕРАТА
Основные требования к оформлению реферата:

1. размер левого поля страницы – 30 мм, правого – 10 мм, верхнего и нижнего – по 20 мм. Таким образом, одна страница должна содержать примерно 30 строк;
2. шрифт - Times New Roman;

3. размер шрифта - 14;

4. междустрочный интервал  - 1,5;

5. интервал до и после абзаца - по 0;

6. новый абзац начинать с красной строки – 1,25 см;

7. абзац выравнивать по ширине;

8. заголовки оформлять - полужирным начертанием, заглавными буквами и выравнивать по центру;
9. для акцентирования внимания на определенных терминах, важных моментах, можно использовать различные начертания шрифтов (курсив).
10. нумерация страниц выставляется внизу страниц и по центру, на первой странице (титульном листе) номер не ставится;
11. рисунки имеют сквозную нумерацию и подписываются снизу, рисунок размещается в тексте после первого упоминания о нем, рисунки выравниваются по центру страницы, на следующей строке после рисунка находится его наименование, которое также выравнивается по центру страницы и оформляется курсивом 12 размера, надпись начинается со слова «Рис.», далее следует номер рисунка без символа N;
12. таблица также имеют сквозную нумерацию и подписываются сверху.
Пример оформления таблицы
Таблица 1

Показатели деятельности организации
	
	

	
	


13. Ссылки на источники списка литературы указывают непосредственно в тексте в квадратных скобках. Указывается номер цитируемого источника, затем через запятую могут указываться номера страниц.
Примеры:
Если речь идет о книге одного автора, ссылку указывают следующим образом: «В.И. Подольский [18] считает, что…»
Если ссылаются на определенные страницы литературного источника или делается цитирование, то пишется номер источника и указывается номер страницы: «В своей монографии Л.В. Сотникова [11, с. 44]
СПИСОК ИНФОРМАЦИОННЫХ ИСТОЧНИКОВ
Основные требования к оформлению списка:

Источники располагаются по алфавиту фамилий авторов, а при их отсутствии – по названию книги.
Источники в списке располагаются по следующим блокам, расположенным один за другим, со сквозной нумерацией:

1. Законы РФ.

2. Указы РФ.

3. Постановления Правительства РФ.

4. Нормативные документы по теме.

5. Статистические источники (официальные сборники, сообщения, обзоры) оформляются в хронологическом порядке.

Далее оформляются в алфавитном порядке: 
6. Учебники, учебные пособия, монографии.

7. Материалы периодической печати (статьи в журналах, газетах).
8. Электронные ресурсы (материалы интернет-сайтов и компакт-дисков).

9. Специальные виды нормативно-технических документов по стандартизации (ГОСТ,  РСТ), патентные документы и т.п.
Все неопубликованные тексты, материалы лекций по учебным дисциплинам в библиографический список не включаются.
Образцы библиографического описания источников:

1. Описание нормативно-правовых актов.
О государственной судебно-экспертной деятельности в Российской Федерации: Федер. закон от 31 мая 2001 г. N 73-Ф3 // Ведомости Федер. Собр. Рос. Федерации. – 2001. – N 17. – С. 11-28.

ГОСТ 12.1.003-76. Шум. Общие требования безопасности – Взамен ГОСТ 12.1.003-68; введ. 01.01.77. – М.: Изд-во стандартов, 1982. – 9 с.

2. Книга под фамилией одного автора.

Булатов А.С. Экономика: учеб. для вузов. – М.: Юрист, 1999. – 304 с.

3. Книга под фамилией двух-трех авторов.
Мокальская М.Л. Самоучитель по бухгалтерскому учету: руководителям, предпринимателям, акционерам, бухгалтерам, студентам, слушателям курсов бухучета / М.Л. Мокальская, А.Ю. Денисов. – М.: Финансы и статистика, 1993. – 245 с.
4. Книга авторского коллектива «Под редакцией».
Производственный менеджмент / С.Д. Ильенкова, А.В. Бандурин, Г.А. Горбовцов [и др.]; под ред. С.Д. Ильенкова. – М.: ЮНИТИ, 2000. – 583 с.
5. Книга под заглавием.

Психологические механизмы целеобразования / Под ред. О.К. Тихомирова. – М.: Наука, 1997. – 231 с.

6. Статья из журнала.

Балабанов И.Т. Анализ расчета рентабельности продукции / И.Т.Балабанов, В.Н. Степанов, Е.В. Эйшбиц // Бухгалтерский учет. – 1996. – № 3. – С. 30-34.

7. Компьютерные носители информации.
Финансовый менеджмент: Учебник. – Электрон. дан. и прогр. – СПб.: ПитерКом, 2007. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).
10. Интернет-ресурсы.
При описании ссылок на Интернет-источники следует руководствоваться следующей схемой: Автор. Название материала (учебника, статьи и т.п.) // Название сайта. – Режим доступа: интернет-ссылка.
Полтерович В.М. Кризис экономической теории // Критика российских реформ отечественными и зарубежными экономистами. – Режим доступа: http://rusref.nm.ru/vmp2.htm

Русский орфографический словарь РАН [Электронный ресурс] / Под ред. В. В. Лопатина – Электрон. дан. // Справочно-информационный интернет-портал «Грамота.Ру». – Режим доступа: http://www.slovari.gramota.ru.
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